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T.C.
ATAKUM BELEDIYE BASKANLIGI
Emlak ve Istimlak Miidiirliigii

Hizmet Standartlar Tablosu

Sira

Hizmetin Adx

Istenilen Belgeler

Hizmetin Tamamlanma
siiresi
(En Geg)

Sartli Bags Islemleri

1-Basvuru dilekgesi

2-Imar durumu sorgulamasi

3-Baskanlik oluru

4-Meclis Karari alinmasi

3-Emlak vergisi rayi¢ bedeli

4- Tapu Mudiirligiine yazi yazilmasi

5- Bagis isleminin Tapu Miidiirliigiinde ferag
islemleri

38 GUN

Sartsiz Bagis islemleri

1-Basvuru dilekgesi

2-Imar durumu sorgulamasi

3-Baskanlik oluru

4-Emlak vergisi rayi¢ bedeli

5- Tapu Miidiirliigiine yaz1 yazilmasi

6- Bagis isleminin Tapu Miidiirliigiinde ferag
islemleri

7 GON

Tahsis islemleri

1-Basvuru dilekgesi

2-Imar durumu sorgulama
3-Miilkiyet durumu sorgulama
4-Tespit Tutanagi diizenlenmesi
5-Baskanlik oluru

6-Meclis Karar1 alinmasi
7-Enciimen karari alinmast
8-Tahsis i¢in tebligat yapilmasi

57 GUN

Tahliye Islemleri

1-Baskanlik oluru alinmasi

2-Enciimen karari alinmasi

3-Tebligat yapilmasi

4-Yer teslim tutanaginin diizenlenmesi
5-Kaymakamlik Makamina bildiri yapilmasi
6-Personel gorevlendirme

7-Hukuk isleri Miidiirliigiinii bilgilendirme

57 GUN

Miistakil tasinmaz
satist islemleri

1-Imar durumu sorgulamasi

2-Miilkiyet durumu sorgulamasi

3-Baskanlik oluru kiymet takdir komisyonu
olusumu

4-Kiymet takdiri komisyonu raporu

5-Meclis Karar1 alinmasi

6-Enciimen karar1 alinmasi

7-Satis ihalesi yapilmasi

8-Odeme igin tebligat yapilmasi

9-Tapu Miidiirligiinde devir islemleri yapilmasi

120 GUN

Hisse Satist islemleri

1-Basvuru dilekgesi

2-imar durumu sorgulamasi
3-Miilkiyet durumunun sorgulanmasi
4-Tebligat adresinin sorgulanmasi

' 5-Baskanlik oluru Kiymet takdiri komisyonu

olusumu

82 GUN
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8-Tebligat yapilmasi

6-Kiymet takdiri komisyonu raporu
7-Enciimen karart alinmasi

9- Odeme islemlerinin yapilmas:
10-Tapu Miudiirliigiinde devir islemleri yapilmasi

7 Kamulastirma islemleri

1-Basvuru dilekgesi

olusumu

9-Tebligat yapilmasi

2-Imar durumu sorgulamasi

3-Miilkiyet durumu sorgulamasi
4-Tebligat adresinin sorgulamasi
5-Baskanlik oluru Kiymet takdir komisyonu

6-Kiymet takdir komisyon karar1 alinmasi
7-Enciimen karar1 alinmasi
8-Tapuy a serh konulmasi

10- Odeme islemlerinin yapilmas:
11-Tapu Miidiirliigiinde devir islemleri yapilmasi

82 GUN

8 Kira Yardimt islemleri

1-Bagvuru dilekgesi

3-Kira bedeli yazisi

2-Kira tespiti komisyonu raporu

5 GUN

9 Kiralama islemleri

8-ihale islemleri
9-Tebligat yaptlmasi
10-Kira s6zlesmesi

1-Imar durumu sorgulama
2-Miilkiyet durumunun sorgulanmasi
3-Kiymet takdir komisyonu olusumu
4-Kiymet Takdiri Raporu
5-Meclis Karar1 alinmasi
6-Encilimen karari alinmasi
7-Sartname hazirlanmasi

11-Yer teslim tutanag: diizenlenmesi

116 GUN

10

Ecrimisil islemleri

6-Kiymet Takdiri
7-Encilimen Karari
8-Tebligat
9-Odeme islemleri

1-Imar durumu sorgulama
2-Miilkiyet durumu sorgulamasi
3-Tespit tutanag diizenlenmesi
4-Tebligat adresi sorgulama
5-Komisyon kurulmasi

10-Hukuk Miidiirliigiinii Bilgilendirme

72 GUN

11

Mahkemelerden gelen
kararlar yazigmalari

Mahkemelerden gelen karar ve yazilar

7 GUN

“Bagsvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagsvuru
yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin
bulunmadi@inin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.”
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